附件1

哈尔滨工业大学
便携式计算机使用管理保密责任书

	使用人
	
	所属单位
	

	型  号
	
	统一编号
	

	为加强便携式计算机的管理，使用人特按规定签订本责任书：

一、遵守国家和学校有关便携式计算机保密管理规定；

    二、使用人应对便携式计算机进行妥善保管，不私自转借他人，不随意丢放；

    三、按规定设置开机密码，并按规定的周期进行更换；

    四、不在便携式计算机内存储涉密信息。涉密信息应直接存放在移动存储介质中，按国家秘密载体管理办法的要求进行保存；非涉密便携式计算机不得处理涉密信息；

    五、因工作需要携带便携式计算机外出办公时，将按规定办理相应审批手续；

    六、自觉接受保密办公室和所属部门计算机安全管理人员的监督检查；

    七、使用人因岗位变动、到期更换、使用期满等原因交回时，将便携式计算机内所有信息清除干净；

    八、如有违犯，愿意按规定接受处罚。

	使用人
签字
	    本人已清晰阅读并了解上述条款的含义，保证遵守上述条款的约束。
使用人：                             年    月    日

	部门
领导签字
	年    月    日


