附件1
哈尔滨工业大学保密检查工作记录
编  号：
	被查部门
	
	部门负责人
	

	检查时间
	年    月   日    时    分 

	检查组人员
	

	检查项目：（1）保密责任制落实情况；（2）涉密人员管理情况；（3）重大涉密活动和涉外保密管理情况；（4）保密要害部门、部位管理、“三防”落实情况；
（5）纸介质载体管理情况；（6）涉密计算机管理情况；（7）便携式计算机移动存储介质管理情况；（8）办公自动化（复印机、打印机、传真机等）管理情况；
（9）保密基础知识和保密管理规章制度掌握和执行情况；（10）使用保密本情况； 

	检查中发现的问题：


	有关规定要求和整改意见：
检查组长（签字、盖章）：             年   月   日

	部门或单位
意  见
	主管领导签字：              年   月   日

	整改落实
情  况
	整改落实责任人：             年   月   日


