个人保密自查须知

	本人已详细阅读学校近期对计算机、移动存储载体及国家秘密载体保密检查的有关通知，了解了保密检查要求和处罚规定。
	□是□否

	本人是单位负责人或分管保密工作的负责人，已按学校的统一部署和要求，在本单位组织开展了自查工作。
	□是□否

	本人是项目（课题）组负责人，已经将自查要求告知本项目（课题）组成员，并组织开展了本课题组相应项目的自查工作。
	□是□否


本人对照上级有关规定和学校规章制度的要求，对自己所有的涉密计算机、非涉密计算机、涉密移动存储介质、非涉密移动存储介质及国家秘密载体进行了自查，详细情况登记如下：

自  查  表

	姓   名
	
	所属单位
	

	身   份
	□教职工 □学生 □其他
	联系电话
	

	本人全部设备载体信息
	□计算机
	序号
	受控号（先涉密后非密）
	存放地点

	
	
	1
	
	

	
	
	2
	
	

	
	
	3
	
	

	
	□移动存储介质
	序号
	受控号
	序号
	受控号

	
	
	1
	
	4
	

	
	
	2
	
	5
	

	
	
	3
	
	6
	

	
	□国家秘密载体
	总数
	绝密数
	机密数
	秘密数

	
	
	
	
	
	

	自查项目
	自  查  内  容
	自查情况

	涉密计算机

（□有，□无）
	1、是否连接过国际互联网及其它公共信息网
	□是 □否

	
	2、是否发现感染“木马”病毒
	□是 □否

	
	3、是否使用过非涉密移动存储介质
	□是 □否

	
	4、是否安装无线网卡等无线设备
	□是 □否

	
	5、便携式计算机携带外出是否有审批记录
	□是 □否

	
	6、是否粘贴受控及警示标识
	□是 □否

	
	7、是否只有一个合法用户（名）
	□是 □否

	
	8、是否设置开机密码、系统登陆密码和屏保密码
	□是 □否

	
	9、存储的涉密信息是否有相应密级标识
	□是 □否

	
	10、涉密笔记本内是否存储过国家秘密信息 
	□是 □否

	
	11、是否及时安装操作系统补丁 
	□是 □否

	
	12、是否安装防病毒软件，并及时升级
	□是 □否

	非涉密计算机

（□有，□无）
	1、是否存储、处理过涉密信息
	□是 □否

	
	2、上网机是否存储内部、敏感信息
	□是 □否

	
	3、是否按学校3月份检查要求对上网机进行了自查和整改
	□是 □否

	
	4、涉密场所内计算机是否安装无线设备或音视频输入设备
	□是 □否

	
	5、是否对个人家庭计算机也进行了保密检查
	□是 □否

	
	6、个人家庭计算机是否处理过涉密信息
	□是 □否

	涉密移动存储介质

（□有，□无）
	1、是否有登记、编号、密级标识等
	□是 □否

	
	2、携带出校是否有审批记录
	□是 □否

	
	3、是否在非涉密计算机上使用过
	□是 □否

	
	4、是否擅自对其进行过格式化
	□是 □否

	非涉密移动存储介质

（□有，□无）
	1、是否有登记、编号、非密标识等
	□是 □否

	
	2、是否在涉密计算机上使用过
	□是 □否

	
	3、是否存储、处理涉密信息
	□是 □否

	国家秘密载体

（□有，□无）
	1、个人手中涉密纸质文件资料是否都履行登记手续
	□是 □否

	
	2、借用的涉密文件资料是否都已及时归还
	□是 □否

	
	3、非工作需要的涉密电子文档是否都已清理
	□是 □否

	自查人签字
	 自查人签字（学院盖章）：                                     年   月   日                            


